Zakladni skola **** pfispévkova organizace

Zékladni Skola a matei'ska Skola T&Skovice, pfispévkova organizace
se sidlem
Téskovice 92, 747 64 Téskovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 686  Spisovy / Skartadni znak /2025 A.1./1.1.3. Al10
Vypracoval: Mgr. Sona JaroSova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Sonia JaroSova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |27. 8. 2025
Smeérnice nabyva a¢innosti ode dne:  |1.9. 2025

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které

tvoii soucast tohoto piedpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuze byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.
Doporuceni — spisovy fad zaslete oblastnimu archivu ke schvaleni. Archivy jsou povéfeny kontrolou, kazdy archiv ma jiné pozadavky.

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je soucésti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu Skolni
druZiny, stanovi reZim Skolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni
funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny
(dale jen SD). SD se pii své ¢innosti fidi zejména zakonem &. 561/2004Sb. o piedikolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpisii.

1. Prava Gcastniki a jejich zakonnych zastupci

1.1.  Ucastnici dochéazejici do Skolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
,Umluvé o pravech ditéte.*

1.2.  Ucastnici maji prdvo na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popi. tematickych
akcich zajistovanych Skolni druzinou.

1.3.  Ucastnici maji pravo uzivat zafizeni Skolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.

1.4.  Ucastnici maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjaddfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje — vyjadieni svého ndzoru je nutné provést pfimerenou
formou, ktera neodporuje zdsaddm slusnosti a dobrého ob¢anského souziti.

1.5.  Ucastnici maji pravo na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které poSkozuji
jejich duchovni, morélni a socidlni rozvoj, pravo na ochranu pied informacemi, které Skodi
jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

1.6.  Zékonny zastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
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1.7.

Zékonny zastupce ucastnika ma pravo vznasSet piipominky a podnéty k praci Skolni druziny u
vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo u feditele Skoly.

2. Povinnosti Gcastniki a jejich zakonnych zastupcu

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Ugastnici jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad SD, provozni ¥ad odborné uéebny EVVO a dalsi
ptredpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Ugastnici jsou povinni do SD fadné dochazet a fidit se pokyny vychovatelek a dalich
opravnénych osob, které vykonavaji dozor.

Ucastnici jsou povinni dodrzovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopoustét projeva
rasismu a Sikanovani.

Do 8kolni druziny ucastnici nenosi cenné véci, vét§i obnosy penéz, predméty ohrozujici mravni
vychovu déti, pfedméty nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovida za $kodu zptisobenou
poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdivodné piineseny. Zjisti-li
ucastnik ztratu osobni véci, oznami tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce.

Do skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe a pod svym dohledem, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

Zapomenuté a ztracené predméty v arealu Skoly odevzda nélezce vychovatelce.
Utastnici si pred odchodem domii uklidi své pracovni mista a hracky.
Zakonni zastupci uéastniki jsou povinni zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do SD.

Zakonni zastupci tcastnikll jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti ucastnikii v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

Na vyzvani SD jsou zdkonni zastupci povinni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani jejich ditéte.
Zakonni zastupci ucastnikd jsou povinni informovat SD o zméné zdravotni zpusobilosti,

zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, dokladat davody
nepfitomnosti t€astnika.

VSsichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob. Ucastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zplisobilou osobou.

Zv1asté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky ucastnika vic¢i pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodi¢li ucastnika, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti zdvazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyftesit
néhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.
Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni iastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazein a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté
zavaznych divodu.
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3. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

3.1.

3.2

Utastnik se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym uéastnikiim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vic¢i vychovatelce SD ¢i ostatnim
ucastniktim se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

4. Provoz a vnitini rezim

4.1.

Skolni druzina: ranni $kolni druZina od 7:00 - 7:45 hod a odpoledni §kolni druZina od 11:40 -
16:00 hod.

5. Zpisob prihlasovani, odhlasSovani, popf. vylouceni ucastniki

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Zatazeni Gicastnika do 8kolni druziny probiha na zakladé vyplnéné zadosti o pfijeti do SD.
Zadost je mozné ziskat u vychovatelek SD.

Piihlasku o pfijeti u¢astnika do SD vyplni zdkonni zastupci. Soudasti piihlasky je zapisni listek
o odchodu ucastnika ze Skolni druziny, v kterém zadkonny zéstupce uvede, v kolik hodin
ucastnik odchazi, zda sdm nebo v doprovodu, telefonni ¢islo zdkonnych zéstupct a zdravotni
stav ucastnika a zmocnéni k vyzvedavani ucastnika ze skolni druziny jinou osobou.

Pocet pftijatych ucastniki je dan kapacitou Skolni druziny. V nasi zakladni Skole je kapacita
Skolni druziny 30 ucastnikli. Pfednostné jsou zatazovani do SD ucastnici prvnich, druhych a
tretich ro¢niki a ucastnici dojizd&jici do Skoly z vétsi vzdalenosti.

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje teditelka Skoly. V ptipadé€, ze se béhem Skolniho

roku uvolni misto ve Skolni druzing, oslovi vychovatelka zakonného zastupce nepfiijatého
ucastnika a misto jim nabidne.

Z kapacitnich divodl nemusi byt do SD zafazen ucastnik, jehoz zdkonny zéstupce cerpa
matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou.

Odhlaseni Gcastnika ze Skolni druziny se provadi pisemnou formou.

V kompetenci feditele Skoly je vylouceni ucastnika pro neplnéni ¢i hrubé poruseni vnitiniho
fadu Skolni druziny. Divodem vylouceni mize byt soustavné porusovani kazné a poradku ve
Skolni druzing, ohroZzovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ucastnikti, dlouhodobd, svévolna nebo
neomluvend absence.

6. Poplatek

6.1.

Stanoveni podminek pro thradu tplat ve Skolni druziné

Vysi uplaty za zajmové vzdélavani od 1. 1. 2024 stanovuje namisto feditele Skoly nebo
Skolského zatizeni ziizovatel. Ztizovatel zékladni Skoly stanovi mési¢ni vysi uplaty za zajmové
vzdélavani (dale jen ,uplata®) na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30. cervna
piedchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel mési¢ni vysi uplaty v tomto terminu,
zustava mési¢ni vySe Uplaty na obdobi dal$iho Skolniho roku stejnd jako v predchéazejicim
skolnim roce. Reditel zakladni $koly informuje vhodnym zptisobem zakonné zastupce o vysi
uplaty.

Uplata se pro pfislusny Skolni rok stanovi pro vSechny ucastniky ve stejné mésicni vysi.
Uhrada uplaty za zdjmové vzdélavani ¢ini 300 K¢ mési¢né za jednoho ucastnika.
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Mg¢sicni vySe uplaty nesmi presdhnout 4 % zakladni sazby minimdlni mzdy za mésic, ktera je
platnd v dobé stanoveni méesi¢ni vySe uplaty. Vybrané prostiedky castecné pokryvaji materialni
potieby SD. Uplata za vzdelavani se hradi pfevodem na et organizace.

Pouze feditel $koly rozhoduje o osvobozeni od uplaty zikonného zastupce Gcastnika. Reditel
muze UcCastnikovi druziny snizit vysi uplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestlize ma narok na
ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpote.

Dale mlze byt uplata snizena ucastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou c¢innosti dané¢ho
Skolského zatizeni a ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipad¢ ucasti v
dalSich ¢innostech daného skolského zatizeni.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu del$i nez

5 dnti, uplata se ucastnikovi pomérné snizi. O snizené méesicni vysi Gplaty nebude

rozhodovat zfizovatel, nebot’ snizeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze o
takto snizené mésicni vysi Uplaty informuje zakonné zastupce.

7. Organizace

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.
7.6.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpoé&inkovych, rekrea¢nich a zajmovych aktivit. K tomu SD vyuziva predeviim
ruznych her, soutézi, vypravéni a besed. Kromé pravidelnych aktivit organizuje i akce typu
besidka, exkurze.

Cinnost SD je rozdélena na &innosti zajmové (vychovné bloky dle vybéru vychovatelek a v
souladu se Skolnim vzdé&lavacim programem $kolni druZiny), rekreacni (hry dle vybéru
ucastniki, Cetba, video, vychdzky, rekrea¢ni odpoledne, vyuziti pékného pocasi pro pobyt
venku, fizené¢ hry) a odpocinkové (relaxace po obédé, kresleni, volné hrani). Zajmové
vzdélavani v SD umoziuje ucastnikim vyuZiti v inspirativnim prostfedi, které navozuje
kreativitu a seberealizaci. Napln prace je vzdy pestra a G€astnici maji moznost si vybrat, co je
bavi. Pfihlizime k individudlnim schopnostem a dovednostem vSech Uc€astnikii. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni vychovné vzdélavaci Ginnosti se zaméfenim na rtizné oblasti
zdjmovych ¢innosti a prohlubovani nabytych $kolnich znalosti, a podporovat jeho rozvoj. SD
zajiStuje zaymove vzdélavani ucastniklim se SVP, nabizi vhodné metody a organizacni formy
zajmového vzdélavani.

Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

V dobé€ prazdnin neni provoz Skolni druziny zajistén.

S ohledem na ostatni tcastniky ve Skole i Skolni druzin¢ apelujeme na zdkonné zastupce, aby
neposilali ucastnika se zdravotnimi potizemi do kolektivu.

7

8. Pravidla pro vyzvedavani a omlouvani tcastniki
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Ugastnik opousti SD dle tdaji v zapisnim listku dle bodu 5. 2. nebo na pisemnou zadost
zakonného zastupce nebo elektronicky do elektronické tfidni knihy SD SkolaOnLine, nikoli
vS§ak na Zadost telefonickou a SMS zpravu.

Vychovatelka SD ma povinnost pfevzit Gi¢astnika osobné od vyuéujiciho, ktery uéastnika ugil v
jeho posledni vyucovaci hoding, a po ukonceni ¢innosti ve SD ucastnika postupovat dle bodu
8.1.

Vychovatelka SD ma povinnost mit pfehled o ¢innostech viech ucastniki béhem zajmového
vzdélavani od prevzeti ucastnika od ucitelky do opusténi zaka SD dle bodu 8.1.

Pokud u¢astnik nenastoupi do SD, musi byt zakonnym zastupcem pisemné omluven nebo
elektronicky do elektronické tfidni knihy SD SkolaOnLine.

Ucastnik, navstévujici krouzky, musi mit v zépisnim listku uvedeno, zda po skonceni krouzku
odchdzi sam, nebo se vraci do skolni druziny.

Pokud si zédkonny zastupce vyzvedne ucastnika v dobé obéda ve Skolni jideln€, oznadmi to
piisluSné vychovatelce.

Pokud ucastnik odchazi jinak, musi byt omluven zvlaStni omluvenkou s datem a podpisem
zakonného zastupce nebo elektronicky do elektronické tfidni knihy SD SkolaOnLine, jinak mu
nebude umoZznén odchod.

Pokud si zdkonny zastupce ucastnika nevyzvedne do konce provozu Skolni druziny,
vychovatelka ho kontaktuje dle zapisniho listku a dohodne se na jeho ptredani. Pokud se nelze s
rodici telefonicky spojit, po dalsi hodin€ ¢ekani, ozndmi vychovatelka tuto skutec¢nost na Policii
CR.

Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem, Ze byli sezndmeni s vnitinim fadem SD.

9. Podminky a zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastnika

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

Vychovatelka SD je pii poskytovani 3kolskych sluzeb povinna piihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam tucastnikii a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchézeni vzniku socialné patologickych jevi.

Vychovatelka SD zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi u¢astniki pii poskytovani $kolskych
sluzeb a poskytuje tcastniklim a jejich zdkonnym zdstupciim nezbytné informace k zajisténi
jejich bezpec¢nosti a ochrany zdravi. Utastnici se Fidi pokyny vychovatelek SD, pravidly
vnitiniho tadu SD, provozniho fadu odborné uéebny EVVO a §kolniho #adu zakladni §koly. Bez
védomi vychovatelky uéastnik neopousti oddéleni SD.

Pii opusténi $kolnich prostorti (budovy ZS a MS, $kolni zahrady, détského hiisté) ucéastnici se
pfesunuji organizovan€ po dvojicich. Vychovatelka SD ma povinnost zajistit bezpecnost
ucastnikli vybavenim prvni a posledni dvojice bezpe¢nostnimi vestami.

Doba pobytu ve $kolni druzing se fidi tdaji na zapisovém listku. Ugastnik, ptihlageny do SD, je
poucen o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v piehledu vychovné vzdélavaci prace SD
jednotlivych oddéleni.

Pfi urazu ucastnika provede prvni pomoc a vyrozumi zakonné zastupce, v piipadé potieby
piivola I¢karskou pomoc. Ucastnik je povinen okamzité hléasit vychovatelce kazdé zranéni nebo
uraz. Vychovatelka sepiSe zdznam o urazu a tento zdznam pieda do kancelate skoly.
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9.6.

9.7.

9.8.

Ucastnik nesmi sam otevirat okna ¢i jinak s nimi manipulovat. Ucastnik nesmi manipulovat s
topenim. Ucastnik nesmi sdm zapinat a vypinat televizi, video a jiné pfistroje.

SD pouziva ke své ¢innosti dalsi prostory skoly - télocvicny, venkovni sportovni areal, cvicnou
kuchytiku, odborné uc¢ebny apod., kde se ti€astnici fidi provoznimi fady téchto uceben a prostor.

Poskytovani zdravotni podpory ucastnikiim zajmového vzdélavani. Zdravotni podporu
poskytuje druzina ucastnikim vyhradné tehdy, je-li z Casovych divodii nezbytné provést
prislusné laické tkony, jako je medikace apod. béhem pobytu ditéte v zdjmovém vzdelavani.
Neodkladné stavy budou feSeny bez zbytecného prodleni za pomoci zdravotnické zachranné
sluzby. Laické ukony mohou na zikladé pisemné Zadosti rodi¢i provadét zaméstnanci
zajmového vzdélavani, pokud jsou k nim proskoleni, jen pokud s touto ¢innosti sami
souhlasi a pokud byl uzavien pisemny plin podpory. Tuto ¢innost nelze zaméstnanci
zajmového vzdélavani bez jeho souhlasu naridit. Odpovédnost za zajiSténé zdravotni
podpory détem nesou ziakonni zastupci ditéte, ti pak musi zajistit podporu jinou osobou,
neZ je zaméstnanec zajmového vzdélavani. Pokud bude podpora poskytnuta jinymi osobami,
Skola pro to vytvofi vhodné podminky podle svych moznosti. K provedeni zdravotnich vykont
druzina sama takovou osobu nezajiStuje, pouze umozni poskytovani zdravotnich sluzeb v
prostorach skoly.

10. Ochrana majetku Skoly

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Ucastnici maji Gctu k majetku a vécem ve vlastnictvi Skoly, spoluzdkd a dalSich osob. K
veskerému vybaveni Skolni druZiny se Ui€astnici chovaji ohleduplné a Setrné.

Ucastnik je povinen udrZzovat v potadku své pracovni misto a neposkozovat predméty tvoftici
zatizeni Skoly a Skolni druziny véetné predméti svérenych mu do osobniho uzivani.

Majetek Skoly, ktery ucastnik svévolné nebo z nedbalosti poSkodi ¢i znici, je zakonny zéastupce
povinen opravit, nahradit novym nebo v plné vysi uhradit.

Ucastnik okamzité oznami zji§téné zavady $kolniho majetku vychovatelce SD.

11. Dokumentace SD

11.1.

Vychovatelka vede $kolni dokumentaci — piihlasky do SD na zakladé zakona &. 561/2004 Sb.
(Skolsky zékon), zmocnéni k vyzvedavani ucastnika ze Skolni druziny jinou osobou v souladu
s ustanovenimi zékona &. 89/2012 Sb., ob&anského zékoniku a ¢.561/2004 Sb. Skolského
zékona, vykaz dochazky ve SD, vykaz ¢innosti ve SD, piehled vychovné vzdélavaci prace ve
SD v souladu se SVP $kolni druziny, viz ETK.

Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgianem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Sona JaroSova

b) O kontrolach provadi pisemné zdznamy

¢) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem

Skoly.

€) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025

V Teéskovicich dne 24. 8. 2025
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(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Sona JaroSova
feditelka Skoly
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